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Szczecin,  dnia 19 listopada 2015 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Samodzielny Publiczny Wojewódzki Szpital Zespolony w Szczecinie

ul. Arkońska 4

71-455 Szczecin

NIP: 851-25-37-954

http://www.spwsz.szczecin.pl
tel. (91) 813 90 00, fax (91) 813 90 09

e-mail: spwsz@spwsz.szczecin.pl

II.  TRYB POSTĘPOWANIA

1. Postępowanie prowadzone jest w formie otwartego zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców. Powyższy przedmiot zamówienia jest zwolniony ze stosowania procedury ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 3 lit. g i h.

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu zastosowanie mają postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym, zaś w sprawach w nim nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014r., poz. 121 ze zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiot zapytania ofertowego obejmuje zaprojektowanie, wykonanie, dostawę oraz montaż poszczególnych elementów oznakowania wewnętrznego w Budynkach D i E,      w podziale na trzy zadania:

Zadanie 1 obejmuje zaprojektowanie, wykonanie i dostawę dwóch tysięcy naklejek na środki trwałe, zgodnie z poniższą specyfikacją:
· wymiary naklejki: 4 cm x 18 cm;

· folia samoprzylepna fullcolor;

· oznaczenia zgodnie z „Wytycznymi Instytucji Zarządzającej RPO WZ na lata 2007-2013 dotyczące informacji i promocji projektu realizowanego w ramach RPO WZ”.
Zadanie 2 obejmuje zaprojektowanie, wykonanie i montaż dwóch tablic informacyjnych z wymiennymi panelami w budynkach D i E na terenie Samodzielnego Publicznego Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego przy ul. Arkońskiej 4 w Szczecinie, zgodnie z poniższą specyfikacją:
· tablica informacyjna z informacją o Oddziale, systemowa, profile aluminiowe, front z plexi antyrefleksyjnej; 
· wymiary: 150 cm x 120 cm;
· nagłówek: nazwa oddziału;
· środek: 6 niezależnych wymiennych paneli;

· stopka: oznaczenia zgodnie z „Wytycznymi Instytucji Zarządzającej RPO WZ na lata 2007-2013 dotyczące informacji i promocji projektu realizowanego w ramach RPO WZ”.
Zadanie 3 obejmuje zaprojektowanie, wykonanie i montaż dwóch plafonów świetlnych LED w budynkach D i E na terenie Samodzielnego Publicznego Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego przy ul. Arkońskiej 4 w Szczecinie, zgodnie z poniższą specyfikacją:
· plafon świetlny z informacją o Oddziale, profil aluminiowy, oświetlenie LED,

· mocowany płasko do ściany,

· wymiary: 100 cm x 200 cm,

· na podstawie/ramce plafonu oznakowanie zgodnie z „Wytycznymi Instytucji Zarządzającej RPO WZ na lata 2007-2013 dotyczące informacji i promocji projektu realizowanego w ramach RPO WZ”.

W/w zadania realizowane są w ramach działań promocyjnych przewidzianych dla projektu pn. „Podniesienie jakości i dostępności kardiologicznych usług medycznych w SPWSZ w Szczecinie poprzez modernizację szpitalnych oddziałów kardiologicznych”, współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2007 – 2013.
Naklejki i tablice stanowiące przedmiot zamówienia oznakowane mają być zgodnie z „Wytycznymi dla Beneficjentów Instytucji Zarządzającej RPO WZ na lata 2007-2013 dotyczące informacji i promocji projektu realizowanego w ramach RPO WZ” (Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) i zawierać co najmniej:

· logo Narodowej Strategii Spójności: NSS - Program Regionalny,

· logo Województwa Zachodniopomorskiego – Pomorze Zachodnie,

· emblemat Unii Europejskiej wraz ze słownym odniesieniem do Unii Europejskiej                      i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

· opis w postaci: „Projekt współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013”.

IV. POZOSTAŁE WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO ODNOŚNIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Wykonawca zapewni w ramach realizacji zamówienia projekt i wykonanie elementów oznakowania zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, a także - w odniesieniu do Zadania 1 i zadania 2 - montaż elementów w miejscach wskazanych przez Zamawiającego.
2. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przedstawi Zamawiającemu do akceptacji projekt graficzny wykonania przedmiotowych elementów oznakowania.
3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi z należytą starannością, zasadami współczesnej wiedzy technicznej, obowiązującymi przepisami prawa oraz zgodnie z normami.
4. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania ładu i porządku w miejscu wykonywania montażu oznakowania, a także uzgadniania (z odpowiednim wyprzedzeniem) z Zamawiającym terminów prac mogących skutkować utrudnieniami w pracy SPWSZ w Szczecinie.
5. W odniesieniu do Zadania 2 i Zadania 3, Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia           24-miesięcznej gwarancji na użyte do zamówienia materiały. Gwarancja obowiązywać będzie od dnia, w którym zostanie podpisany protokół zdawczo – odbiorczy, będący równocześnie dokumentem potwierdzającym wykonanie przedmiotu zamówienia.
6. Zamawiający informuje, a Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż prace montażowe będą prowadzone na czynnych obiektach, przy czym prace należy prowadzić w sposób nie powodujący utrudnień w funkcjonowaniu Szpitala. Montaż u Zamawiającego może odbywać się w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 730 do 1400. 
V.   TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zapytania ofertowego w następujących terminach:

Zadanie 1 – do dnia 11.12.2015r.
Zadanie 2 – do dnia 18.12.2015r.
Zadanie 3 – do dnia 18.12.2015r.
Realizacja przedmiotu zamówienia potwierdzona będzie w odniesieniu do każdego zadania protokołem zdawczo – odbiorczym.
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający następujące warunki:

1. posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia,
2. dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

3. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotu zapytania ofertowego.
VII. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej (w przypadku wykonawców występujących wspólnie ww. dokument składa każdy z wykonawców), wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

2. Prawidłowo wypełniony formularz ofertowy, stanowiący Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

VIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

1. Wszelkie zapytania dotyczące wyjaśnienia treści niniejszego zapytania, należy przesyłać za pośrednictwem faxu na nr 91/8139009, e-mail: spwsz@spwsz.szczecin.pl lub pisemnie na adres Zamawiającego wskazany w zapytaniu.

2. Każdy wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania wpłynie do Zamawiającego nie później niż do dnia 24 listopada 2015r. do godz. 1100. Jeżeli wniosek wpłynie po upływie wskazanego terminu lub będzie dotyczył udzielonych wyjaśnień, Zamawiający udzieli wyjaśnień albo pozostawi wniosek bez rozpoznania.

3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.spwsz.szczecin.pl 
4. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią zapytania ofertowego, a treścią udzielonych wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści niniejszego zapytania (przed upływem terminu składania ofert). Informacje o ewentualnych zmianach Zamawiający zamieści na stronie internetowej wskazanej w ust. 3 powyżej.

IX. WIZJA LOKALNA

Termin wizji lokalnej: 25 listopada 2015 r., godz. 12:00. Początek spotkania przed Budynkiem „W” – Dział Administracyjno – Gospodarczy (wejście od ul. Broniewskiego 7). Zainteresowany Wykonawca zobowiązany jest do dnia 24 listopada 2015r. do godz. 1500 przesłać faksem na nr 91 / 813 95 69 wykaz osób (imię i nazwisko), które wezmą udział w wizji.
X. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę na każde zadanie. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Ofertę należy sporządzić z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności, w języku polskim.

4. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną. Wszelkie  zmiany w treści oferty powinny być podpisane i parafowane.

5. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.

6. Oferta, dla której Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszego zapytania, winna być sporządzona zgodnie z tymi wzorami, co do treści.

7. Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę wyłącznie przed upływem terminu do skłania ofert.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane  z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT:

1. Oferty należy składać:

· osobiście w Kancelarii Zamawiającego tj. Samodzielnego Publicznego Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego w Szczecinie, znajdującej się przy ul. Broniewskiego 2, 71-455 Szczecin, pok. nr 8, codziennie w dni pracy Zamawiającego, w godzinach 730 - 1500,
· za pośrednictwem poczty (przesyłką poleconą) na adres: Samodzielny Publiczny Wojewódzki Szpital Zespolony w Szczecinie, ul. Arkońska 4, 71-455 Szczecin,
· drogą mailową na adres: spwsz@spwsz.szczecin.pl. Oferta przekazana drogą mailową powinna być podpisana przez osobę upoważnioną, zeskanowana i przesłana na wskazany powyżej adres.
2. Oferty składane osobiście lub drogą pocztową powinny zostać dostarczone w kopercie z dopiskiem: „Odpowiedź na zapytanie ofertowe na wykonanie i dostawę naklejek na środki trwałe oraz wykonanie dostawę i montaż tablic informacyjnych i plafonów świetlnych w ramach działań promocyjnych projektu „Podniesienie jakości i dostępności kardiologicznych usług medycznych w SPWSZ w Szczecinie poprzez modernizację szpitalnych oddziałów kardiologicznych””.
3. Termin składania ofert upływa 27 listopada 2015r. o godz. 1100. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu ofert do Zamawiającego, nie zaś data jej nadania przesyłką pocztową czy kurierską.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi niezwłocznie po upływie terminu wskazanego w ust. 3 powyżej w pok. nr 6 (II piętro), znajdującym się w budynku przy ul. Broniewskiego 2 w Szczecinie.

5. Oferty złożone po upływie terminu wyznaczonego na ich składanie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone wykonawcom.

XII. CENA ZA REALIZACJĘ PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Cena powinna uwzględniać wszelkie koszty niezbędne do poniesienia dla terminowego i prawidłowego wykonania usługi stanowiącej przedmiot niniejszego zapytania ofertowego plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami na dzień składania ofert oraz wszystkie koszty wynikające z zapytania, bez których realizacja przedmiotu zapytania nie byłaby możliwa.
2. Cenę ofertową dla każdego zadania osobno należy podać w druku OFERTA – stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Cena podana w formularzu OFERTA będzie ceną ostateczną.

4. Cena ofertowa winna być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. Oferta winna zawierać cenę netto i brutto za wykonanie przedmiotu zapytania (dla każdego zadania osobno) zgodnie z zapisami części III zapytania.

6. Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zwiększeniu.

XIII. WARUNKI I TERMINY PŁATNOŚCI:

1. Termin płatności – do 14 dni od daty otrzymania i zaakceptowania prawidłowo wystawionej faktury.
2. Podstawą wystawienia faktury będą protokoły zdawczo – odbiorcze, potwierdzające wykonanie poszczególnych zadań stanowiących przedmiot niniejszego zapytania ofertowego. 
XIV. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą w każdym zadaniu osobno, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:

Cena oferty – 100%
Sposób oceny ofert:

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów w danym zadaniu, przyznanych przez każdego dokonującego oceny członka komisji w oparciu o następujące kryteria i ustaloną punktację do 100 (100% = 100 pkt):

Punkty zostaną obliczone wg następującego wzoru:

Cena brutto oferty najtańszej

------------------------------------- x 100 x 100% (waga kryterium) = ilość punktów

Cena brutto oferty badanej

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów w oparciu o powyższe kryterium oceny ofert.
XV. OCENA OFERT:
1. Treść ofert musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego.
2. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym i zgodności z niniejszym zapytaniem ofertowym.
3. Oferta zostanie uznana za nieważną, jeśli:
1) przedłożone przez Wykonawcę dokumenty nie będą potwierdzać spełniania warunku udziału w postępowaniu,
2) oferta będzie niekompletna, niezgodna z zapisami niniejszego zapytania lub obarczona błędami,
3) jej złożenie stanowić będzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub będzie zawierać nieprawdziwe informacje,
4) cena za zrealizowanie przedmiotu zapytania ofertowego będzie rażąco niska lub Wykonawca w wyznaczonym terminie nie złoży wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny,
5) oferta będzie nieważna na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego. Wyjaśnienia złożone do upływie wyznaczonego terminu nie będą rozpatrywane. Zamawiający nie przewiduje uzupełniania jakichkolwiek dokumentów po upływie terminu składania ofert.
5. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi Wykonawcami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania oferty.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.
7. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród ofert ważnych. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, w której oferowana cena brutto za wykonanie przedmiotu umowy będzie najniższa.
8. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, że postępowanie nie będzie podlegało unieważnieniu.
XVI. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA:

1. Niniejsze postępowanie zostanie unieważnione w przypadku:
1) gdy nie zostanie złożona żadna oferta lub wszystkie złożone oferty będą nieważne,
2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższać będzie kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia,
3) gdy wybór oferty najkorzystniejszej nie będzie możliwy.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.
3. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego w przypadku skorzystania przez niego z uprawnienia wskazanego w ust. 2.
XVII. POSTANOWIENIA DODATKOWE:

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.
XVIII. INFORMACJE DODATKOWE:
Wszelkich dodatkowych informacji udzielają: 
· Bożena Truszczyńska tel. (91) 8139575, adres e-mail: truszczynska@spwsz.szczecin.pl, 

· Magdalena Szymańska tel. (91) 8139020, adres e-mail: szymanska@spwsz.szczecin.pl.
Załączniki: 
1) Wytyczne dla Beneficjentów Instytucji Zarządzającej RPO WZ na lata 2007-2013 dotyczące informacji i promocji projektu realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego.
2) Formularz oferty.
3) Projekt umowy.
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